OBEC OMLENICE, IC 00246034

Omlenicka 44, 382 41 Kaplice; tel.: 380 313 118, e-mail: obec@omlenice.cz

VNITRNI PREDPIS
C. 10

O ROZPOCTU

Vypracovala: Mgr. Jana Turnho6ferovd, ucetni

Ing. Lenka Puceglova, ucetni

Schvalil: Zastupitelstvo Obce Omlenice dne 28. 11 2019 usnesenim ¢. 4/17Z/2025
Datum vydani: 27.05. 2025
Datum platnosti: 27.05. 2025

Datum ucinnosti: 01. 06. 2025
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Zavérecna ustanoveni

Zakonny ramec

- zéakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist

- zédkon €. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpist

- zdkon ¢. 218/2000 Sb., orozpoctovych pravidlech a ozméné nékterych souvisejicich zakoni
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpist

- zédkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon
o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist

- vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné
spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisl

- vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdéjsich predpist

Cil a zaméreni predpisu

Cilem vydani touho predpisu pro sestaveni rozpoctu je zabezpedit zpracovani rozpoctu obce v souladu
s ustanovenimi vyse uvedenych zakonu a vyhlasek.

Dale je cilem zpracovat rozpocet obce vsouladu se stanovenymi prioritami, vychazejicimi
ze strategickych rozvojovych dokument(i obce Omlenice (napf. program obnovy obce, Gzemni plan
rozvoje obce) a v souladu se schvalenym stfednédobym vyhledem rozpoctu.

v

Cilem je také stanovit zasady pro sestaveni rozpoctu obce za Ucasti vSech organt obce a vymezit ulohu
volenych organ(l, zaméstnancl obce a viem obci zfizenym organizacnim slozkam.

Zpracovany predpis o rozpoctu napomuze k sestaveni rozpoCtu v pozadovaném terminu, odpovidajici
kvalité a ve srozumitelné ekonomicky vypovidaci schopnosti.

Charakteristika rozpoctu

Rozpocet je zdkladnim Fidicim nastrojem financovani potfeb obce a zabezpeceni rozvoje obce na zakladé
zastupitelstvem schvalenych rozvojovych koncepci. Je finanénim planem, jimZ se financovani cinnosti
obce fidi.

Rozpocet obce je vidy transparentni, srozumitelny a zpravidla vyrovnany.
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Rozpocet muzZe byt schvélen jako schodkovy jen v pfipadé, Ze schodek bude mozné uhradit finanénimi
prostfedky z minulych let, smluvné zabezpecenou pujckou, Uvérem nebo navratnou finanéni vypomoci.

Rozpocet mlze byt schvalen jako prebytkovy v pfipadé, Ze nékteré pfijmy daného roku jsou uréeny
k vyuZiti aZz v nasledujicich letech nebo jsou uréeny ke splacenti jistiny Gvérl z pfedchozich let.

Zpracovava se v tiidéni podle rozpoctové skladby stanovené vyhlaskou ¢.412/2021 Sb., o rozpoctové
skladbé, ve znéni pozdéjsich predpist. Zavazné ukazatele, na které zastupitelstvo obce rozpocet
schvaluje, stanovuji zastupitelé pti schvalovacim procesu.

Obsahem rozpoctu jsou jeho pfijmy a vydaje a ostatni penéini operace, véetné tvorby a pouziti
socidlniho fondu a fondu na obnovu vodovodl a kanalizaci. Obec neuskutecnuje penézni operace
tykajici se cizich prostfedkld nebo sdruZenych prostfedk(. Takova skutec¢nost mlZe nastat v pfipadé,
schvali-li to zastupitelstvo obce.

Pripravné prace a sestaveni rozpoctu

Financni vybor za mozZné Ucasti ostatnich ¢lend zastupitelstva obce zpracuje pracovni navrh rozpoctu.
Navrh musi vychazet z platné rozpoctové skladby. V Gvahu je tfeba brat zejména:

- redlnost pfijm0, tj. jiz nasmlouvané pfijmy, dale pfijmy podminéné napf. schvalenim prodejd
v zastupitelstvu obce, schvalenim vyhlasky, zménou legislativy, pfijetim dotace, apod.,

- u prijm0 pravidelné se opakujicich provedou odborny odhad,

- unavrhd novych pfijmU dosud nerealizovanych zplsoby jejich zajisténi,

- realnost vydajq, tj. jiz nasmlouvanych vydajd, dale vydajli podminénych,

- vydaje, které nejsou nutné, ale jejich vydaj mlzZe znamenat prinos v dalsich letech, pripadné snizeni
rizika Skody v dalsich letech.

Pfedpoklada se, Ze jednotlivé naméty a navrhy vychazi:

ze stfednédobého vyhledu rozpoctu,

- ze zjiSténého stavu a predpokladané funkcnosti oblasti,

-z potfebnosti a dostupnosti jednotlivych sluzeb pro ob¢any a obec,
- pozadavky jsou objektivni a potfeba je prokazatelna.

Pti kazdém navrhu pro zatfazeni naroku je dolozeno:

- charakteristika a velikost inkasovanych pfijm0 z ¢innosti,
- predpokladané vydaje.

Ucetni obce navrh doplni o stalé provozni platby a ndklady na platy podle platovych vymér.

Zastupitelstvo obce projednd a schvali rozpocet obce na pfislusny kalendarni rok.

Harmonogram sestaveni rozpoctu

- podklady pro sestaveni rozpoctu predloZi jednotlivé organy nejpozdéji do 15. fijna bézného roku,

- zpracovani navrhu rozpoctu nejpozdéji do konce mésice listopadu bézného roku,

- zvefejnéni ndvrhu rozpoctu v terminu nejpozdéji od 1. 12., nejpozdéji do 20. 12. béZného roku,

- projednani ndvrhu rozpoctu a schvaleni rozpoctu zastupitelstvem obce nejpozdéji do konce
prosince bézného roku.
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Zverejnéni navrhu rozpoctu a schvdleného rozpoctu

Navrh rozpoctu je zverejnén na internetovych strankach obce a na Ufedni desce obce nejméné 15 dn
prede dnem zahajeni jeho projednavani na zasedani zastupitelstva obce. Na internetovych strankach se
zvefejiiuje Uplné znéni ndvrhu. Na Ufedni desce muZe byt ndvrh zvefejnén v uiSim rozsahu, ktery
obsahuje alespon udaje o pfijmech a vydajich rozpoctu v tfidéni podle nejvyssich jednotek druhového
tfidéni rozpoctové skladby.

Soucasné obec oznami na Uredni desce, kde je navrh rozpoctu zverejnén a kde je mozno nahlédnout
do jeho listinné podoby. Zvefejnéni musi trvat az do schvaleni rozpoctu. Pfipominky k navrhu rozpoctu
mohou obcané obce uplatnit pisemné ve |h(té stanovené pfi jeho zvefejnéni nebo Ustné pfi jeho
projedndvani na zasedani zastupitelstva.

Obec zverejni rozpocet nasvych internetovych strankach do30 dn0 odedne jeho schvaleni
v zastupitelstvu obce a soucasné ozndmi na Ufedni desce, kde je schvaleny rozpocet zvefejnén
v elektronické podobé a kde je moZzno nahlédnout do jeho listinné podoby. Timto zplsobem musi byt
zpfistupnén az do schvdleni rozpoctu na ndsledujici rozpoctovy rok, alespon vsak do konce rozpoctového
roku, na ktery byl schvélen.

Rozpis rozpoctu, cerpani rozpoctu a zmény rozpoctu

Rozpocet bude neprodlené po schvaleni v zastupitelstvu obce rozepsan sprdvcem rozpoctu. Soucasti
rozpisu rozpoctu bude sdéleni zavaznych ukazatell rozpoctu tém subjektlim, které jsou povinny se jimi
fidit. Rozpis bude obsahovat razitko a podpis starosty obce.

Cerpéni rozpo&tu musi probihat v souladu témito pravidly:

- veskeré vydaje musi byt v souladu se schvalenym rozpoctem, soulad se ovéfruje na vysSi vydaja i
na stanoveny ucel,

- spravce rozpoctu neni oprdvnén dat prikaz k provedeni operace bez schvaleni navyseni rozpoctu
zastupiteli obce nebo starostou obce.

Obec vykonava kontrolu svého hospodareni v souladu se zakonem €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve verejné spravé a o zméné nékterych zdkon( (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisd,
po cely rozpoctovy rok. Tuto kontrolu provadi zaméstnanci obce nebo zastupitelé obce.

Rozpocet je mozno na zakladé navrhl spravce rozpocCtu zménit. Navrh zpracuje spravce rozpoctu a
predloZi ho k projednani finanénimu vyboru nebo pfimo zastupitelstvu obce. Zména rozpoctu bude
provedena rozpoc¢tovym opatienim.

Rozpoctovym opatfenim je:

- presun rozpoctovych prostredk, pfi némz se jednotlivé pfijmy nebo vydaje navzajem ovliviiuji, aniz
by se zménil jejich celkovy objem nebo schvaleny rozdil celkovych pfijmi a vydaja,

- pouziti novych, rozpoctem nepredvidanych pfijm0 k Uhradé novych, rozpoétem nezajisténych
vydajll, ¢imz se zvysi celkovy objem rozpoctu,

- vazani rozpoctovych vydajq, jestlize je jejich kryti ohroZzeno neplnénim rozpoctovych pfijmu; timto
opatfenim se objem rozpoctu snizuje.

Rozpoctové opatreni se provadi pred provedenim rozpoctové nezajisténého vydaje.
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Schvalené rozpoctové opatreni zverejni obec do 30 dnl ode dne jeho schvaleni a soucasné oznami
na Uredni desce, kde je zvefejnéno v elektronické podobé a kde je mozno nahlédnout do jeho listinné
podoby. Timto zplsobem musi byt zverejnéno po dobu zverejnéni rozpoctu, ktery je rozpoctovym
opatfenim zménén.

Za rozpoctové opatreni se nepovazuje zména rozpisu rozpoctu, tj. pfesun v rdmci zdvazného ukazatele.
Zména rozpisu rozpoctu bude provadéna organizacné, bez schvalovani v zastupitelstvu obce a je plné
v pravomoci starosty obce. Zména rozpisu rozpoctu se nezverejiiuje.

Delegovani starosty k provadéni rozpoctovych opatreni

Starosta je opravnén v souladu s § 102 odst. 2 pism. a) a odst. 4 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpisl, provadét rozpocCtova opatieni a nasledné je davat zastupitelstvu
obce na védomi:

-k odstranéni Zivelni pohromy nebo havarie ohroZujici Zivoty a majetek,

- pfi plnéni penéini povinnosti uloZené pravomocnym rozhodnutim,

- pfiobdrieni dotace pred koncem kalendarniho roku,

- kdyz v€asné provedeni Uhrady je vazdno penalizaci a dopady penalizace mohou vyrazné prekrocit
pfipadna rizika z neopravnéné uhrady,

- pripady presunu rozpoctovych prostredkd, pfi némz se jednotlivé vydaje navzajem ovliviuji, aniz by
se zménil jejich celkovy objem, do vySe max. 1 210 tis. K¢ v obdobi jednoho mésice,

- pripady poufZiti pfijm0 k uhradé novych, rozpoctem nezajisténych vydaja, ¢imzZz se zvysi celkovy
objem rozpoctu, do vySe max. 1 210 tis. K¢ v obdobi jednoho mésice,

- pripady pouziti finanénich prostfedkd z minulych let k dhradé novych, rozpoctem nezajisténych
vydajli, ¢imz se zvysi celkovy objem rozpoctu, do vySe max. 1 210 tis. K¢ v obdobi jednoho mésice,

- pfipady pfijmu v libovolné vysi.

Podminky pro hospodareni podle provizoria

Nebude-li schvalen rozpocet pred 1. lednem rozpoctového roku, fidi se rozpoctové hospodareni obce
v dobé do schvaleni rozpoctu pravidly rozpoctového provizoria.

Tato pravidla stanovi zastupitelstvo obce k zajisténi plynulého rozpoétového hospodareni obce. Postup
je v souladu s ustanovenim § 13 zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech dzemnich rozpoctd,
ve znéni pozdéjsich predpist.

Rozpoctové provizorium je stanoveno takto:

- obec hradi potfebné nutné vydaje k zajisténi plynulosti hospodareni,

- obec hradi zavazky z jiz uzavienych smluv,

- prispévky obc¢anskym sdruzeny, SDH, cirkvim a jinym pravnim subjektiim obec nehradi,

- vydaje na dlouhodoby majetek obec hradi v pfipadé pokracovani v zapocaté akci, na jejichZz thradu
jsou zajistény zdroje dotacni, pfip. nedocerpanim zdroji minulych let véetné fondda,

- vydaje nad ramec nutnych vydaji musi schvalit zastupitelstvo obce,

prijmy a vydaje uskutecnéné v dobé rozpoctového provizoria se stavaji prijmy a vydaji rozpoctu
po schvaleni.
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Schvalena pravidla rozpodtové provizoria se zvefejnuji do 30 dnd ode dne jejich schvéleni a soucasné se
oznami na Uredni desce, kde jsou zvefejnéna v elektronické podobé a kde je mozno nahlédnout do jejich
listinné podoby. Timto zplsobem musi byt zpfistupnéna aZ do schvaleni novych pravidel.

Spis rozpoctu

Spravce rozpoctu vede spis rozpoctu.
Spis obsahuje:

- navrh rozpocCtu (zavazné ukazatele) véetné plnéni predchoziho roku,
- navrh rozpoctu v druhovém tridéni,

- schvaleny rozpocet (zdvazné ukazatele) s razitkem o vyvéseni a sejmuti,
- rozpocet penéznich fondd,

- usneseni zastupitelstva obce o schvaleni rozpoctu,

- rozpis schvdleného rozpoctu,

- navrh rozpoctovych opatieni v ¢asové posloupnosti,

- schvalend rozpoctova opatreni v ¢asové posloupnosti,

- zmény rozpisu rozpoctu v ¢asové posloupnosti,

- usneseni zastupitelstva obce o schvaleni rozpoctového opatreni,

- rozbor hospodareni za rok — tj. pInéni rozpoctu,

Prekroceni rozpoctu bez dodrZovani této smérnice je povazovano za hrubé poruseni rozpoctové kazné.

Zavérecna ustanoveni

Tento predpis je soucasti vnitfniho organizacniho a kontrolniho systému obce a soucasti vnitinich
predpisli. Podléhd aktualizaci podle potfeby a zmén zakonnych norem. Ustanovenimi tohoto predpisu
jsou povinni Ffidit se zaméstnanci obce i zastupitelé obce, ktefi byli s prepisem sezndameni. Navrh
na aktualizaci tohoto predpisu podava ucetni. Aktualizace podléha schvaleni zastupitelstva obce. Tento
predpis nabyva platnosti dnem schvaleni zastupitelstvem a Ucinnosti dnem uvedenym v hlavicce. Timto
predpisem se nahrazuje Smérnice ¢. 10 — O rozpoctu z 28. 11. 2019.
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Prokazatelnost seznameni s predpisem

S timto vnitinim pfedpisem €. 10 byli seznameni niZe podepsani zastupitelé a zaméstnanci obce.

. podpis datum seznameni
jméno

Petr Drayer - starosta

Mgr. Marie Turnh6ferova - mistostarosta

FrantiSek Holemy

Karel Holub

Zdenék Janosec

Martin Novak

Zdenék Novak

Mgr. Pavel Petr

Jiti Turnhofer

Vanék Jaroslav

VaclavVanék

Mgr. Jana Turnhoferova

Ing. Lenka Puceglova

Stranka 7 z 7



